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Por favor, antes de hacer uso del presente documento lea la siguiente ACLARACION.
ACLARACION

Para todo efecto legal, el presente documento forma parte integrante de las bases de la
convocatoria Plan de Formacion de Directores 2024.

Las consultas relacionadas con esta convocatoria podran ser efectuadas por correo
electréonico a formaciondirectores@mineduc.cl hasta el décimo quinto (15) dia corrido
desde la fecha de publicacidn de las bases. Sin perjuicio de lo anterior, todas las preguntas
pertinentes y que digan relacién con esta convocatoria, podran realizarse también por via
telefdnica al nimero de ayuda MINEDUC (600 600 26 26), hasta las 13:00 horas del dia del
cierre del proceso.

Sélo serdn respondidas preguntas atingentes a la presente convocatoria.

Aguellas preguntas que estén contenidas en el presente documento no serdn respondidas
de manera individual. Es decir, en el caso que las preguntas cuyas respuestas estan
contenidas en el presente manual, y sean dirigidas al correo electrdnico
formaciondirectores@mineduc.cl, no seran respondidas. Sélo se hara referencia al numeral
correspondiente a las bases y al manual.
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I. é¢Qué es el Plan de Formacion de Directores?
1. ¢En qué consiste el Plan de Formacion de Directores?

El Plan de Formacién de Directores es un programa creado el afio 2011 para aportar al desarrollo
de competencias, conocimientos, habilidades y atributos personales en los directores, directivos
y docentes que aspiran a desempefiar este cargo, de modo potenciarlos como verdaderos
lideres de sus escuelas.

Desde su creacion, mas de cinco mil directores, directivos y docentes han pasado por el Plan de
Formacion de Directores. Cada afio, el Ministerio de Educacidon a través de su Centro de
Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones Pedagdgicas, abre la convocatoria para
postular.

El plan consiste en una bateria de acciones formativas, cursos certificados por el CPEIP, y que
son implementadas en alianza con Instituciones de Educacidn Superior en las 5 macrozonas del
pais.

2. ¢Ddnde puedo hacer consultas?

Los postulantes podran realizar las consultas que digan relacién con la convocatoria, y las que
estimen pertinentes, a través de las siguientes vias:

a) correo electrdnico dirigido a formaciondirectores@mineduc.cl, hasta las 16:00 horas del

décimo quinto (15) dia corrido, contado desde la fecha de publicacién de las bases concursales.

b) Por via telefénica al nUmero de Ayuda MINEDUC (600 600 2626), hasta las 13:00 horas del dia
del cierre del proceso.

Para facilitar el proceso de postulacién, se encontrard a disposicién de los postulantes el
presente  manual de preguntas frecuentes, publicado en el sitio web
www.formaciondirectores.mineduc.cl, cuya actualizacién podra efectuarse hasta siete dias
antes del cierre del proceso, momento a partir del cual no tendra actualizaciones.

3. ¢Qué tipo de acciones formativas comprende el Plan de Formaciéon?

Las acciones formativas consideran cursos de gestién y liderazgo directivo, que tienen el
propdsito de desarrollar competencias para ejercer o fortalecer el cargo de director en un
establecimiento educacional, mediante la implementacién de un liderazgo pedagdgico
distributivo y cooperativo con la comunidad educativa.

4. ¢Qué duracion tiene el programa?

Este afio, laimplementacidon de las acciones formativas serd en modalidad e-Learning. Por tanto,
la extension de todos los cursos sera de nueve (9) meses aproximadamente, diferenciandose
cada uno de ellos en las horas sincrénicas y asincrdnicas realizadas.

5. ¢éCébmo serd la modalidad de implementacion del programa?

La modalidad de implementacién de los cursos asociados al Plan de Formacién de Directores
seran dictados de forma virtual: clases asincrdnicas y sincrénica (e-learning). La seleccién de los
participantes serd notificada de acuerdo a lo estipulado en las bases concursales, donde se
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dispondrdn de mayores antecedentes sobre el curso. De todos modos, le invitamos a estar
revisando de forma permanente el portal del CPEIP, www.cpeip.cl, para estar al tanto de estas
y otras informaciones.

6. ¢Qué Instituciones impartiran acciones de formacion?

Podran impartir acciones de formacién, aquellas universidades acreditadas o instituciones
publicas o privadas sin fines de lucro que se adjudiquen la convocatoria del Plan de Formacién
de Directores 2024 y que hayan certificado sus cursos de acuerdo con lo estipulado en la Ley
20.903, Articulo 12 quater.

7. éDdnde se impartirdn los cursos?

Los cursos se impartiran de forma virtual, clases asincrénicas y sincrénicas (e-learning) en grupos
de regiones llamados “Macrozonas”, y a cada becario seleccionado se le asignara la macrozona
correspondiente a su domicilio laboral.

Macrozona 1, Norte. Regiones de Arica y Parinacota; Tarapacd; Antofagasta;
Atacama; Coquimbo.

Macrozona 2, Centro. Regidén de Valparaiso y Regién del Libertador General
Bernardo O'Higgins.

Macrozona 3, Metropolitana. | Regién Metropolitana.

Macrozona 4, Centro Sur. Regiones del Maule; Nuble y Biobio.

Macrozona 5, Extremo Sur. Regiones de la Araucania; de los Rios; de los Lagos; de Aysén
del General Carlos Ibafiez del Campo; de Magallanes y de la
Antartica Chilena.

Los cupos disponibles se completaran para cada macrozona, considerando la disponibilidad
presupuestaria de la Subsecretaria de Educacidn y la oferta de cursos.

1. ¢Cuales son los beneficios como becario?

(Para conocer las obligaciones y retribuciones de esta beca, por favor revisar el apartado “IX.
¢Queé obligaciones y retribuciones tendré como becario?” de este manual.)

8. ¢Qué beneficios tendré con la beca?

A todos los becarios se les costeard el 100% del costo total del programa, este pago sera
transferido directamente a la Institucion formadora que ejecute dicho curso. Para la presente
convocatoria, los cursos del Plan de Formaciéon de Directores se implementaran en modalidad
e-Learning. Por lo tanto, no requiere presencialidad del becario, asi como tampoco, asignacion
de manutencidn por gastos de traslado.
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9. Sime adjudico la beca, ¢debo firmar algin documento como garantia?

Si. El adjudicado debera suscribir un pagaré, en garantia por el valor total de los beneficios
otorgados por esta beca. Dicho pagaré serd proporcionado por el Ministerio de Educacidén y
debera ser firmado ante notario publico.

10. ¢Qué tipo de certificacion obtendremos con la realizacién de un curso de formacién?

Usted recibird un diploma que certifica la participacién en un curso dentro del marco del Plan
Formacidn de Directores, emitido por la Institucidn ejecutora de su curso.

1l. é¢Quiénes pueden postular a la beca?

(Para preguntas relacionadas con la eleccion de los programas de formacion, por favor revisar el
apartado “VI. Eleccion de programas” de este Manual)

11. ¢A quiénes esta orientada la beca?

Profesionales de la educacién establecidos en el articulo 2° y que cumplen con los requisitos
establecidos en el articulo 24°, del DFLN° 1, de 1996, del Ministerio de Educacion, y que se hayan
desempenado a lo menos durante tres afios como profesionales de la educacién en
establecimientos educacionales.

12. éCudles son los perfiles hacia los cuales estan orientadas las becas?

Estan orientadas a perfiles de profesionales de la educacidn con experiencia en establecimientos
educacionales, de acuerdo a sus funciones en los establecimientos:

e Fase Inicial: Profesionales de la educacion aspirantes a director/a; Docentes e
integrantes del equipo directivo del Establecimiento. Para todos los casos se debe tener
al menos tres afios de experiencia en establecimientos educacionales.

e Fase Especializacién: Profesionales de la educacion con al menos tres afos de
experiencia en establecimientos educacionales, y que se encuentren ejerciendo como
directores/a en servicio.

Para el afio 2024 se implementarda nuevamente un curso de perfeccionamiento para la
Educacién Parvularia, bajo el compromiso de una politica de fortalecimiento de este nivel
educativo y en concordancia con el programa presidencial que promueve la calidad de la
Educacion.

Educacién Parvularia: Orientada a docentes y/o directivos/as que se desempefian en el
nivel de educacién parvularia y que cuenten con al menos 3 afios de ejercicio como
profesional de la educacién.

13. ¢Qué significa un Establecimiento educacional regido por DFL N°2 o DL N° 3166 de
19807

Corresponde a los Establecimientos Educacionales Subvencionados y aquellos que funcionan
bajo el sistema de Administracion Delegada.



14. iCuadles son los requisitos generales de postulacion?

e Ser chileno/a o extranjero/a con permanencia definitiva en Chile.

e Ser profesional de la educacidon o cumplir con lo establecido en el articulo 24°, inciso
cuarto, del Estatuto Docente, para incorporarse a la funcién docente directiva.

e Desempefiarse en un establecimiento educacional regido por DFL N° 2, de 1998, por el
DL N° 3166 de 1980 o en establecimientos de educacién parvularia financiados con
aportes regulares del Estado, de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo VI del D.F.L N2 1, de
1996, del Ministerio de Educacion.

e Contar con el patrocinio del sostenedor/a o administrador/a del establecimiento en que
se desempeinia, quien podra delegar esta facultad en el respectivo director/a, en el caso
que las actividades, programas o cursos se desarrollen durante la jornada laboral.

e Haberse desempefiado a lo menos durante tres (3) afios como profesional de la
educacion en establecimientos educacionales.

e No mantener morosidad u obligacidn pendiente con instituciones publicas derivadas de
su situacion de Becario/a, como tampoco tener morosidad derivadas del crédito
solidario o del crédito con aval del Estado.

e No encontrarse actualmente formalizado/a en un proceso penal, ni haber sido
condenado por crimen o simple delito.

15. ¢Existe limite de edad para postular a la Beca?

No existe un limite de edad como requisito para postular a las becas. Sin embargo, al momento
de hacerlo debe contemplar que la retribucion de la misma, requiere que usted una vez
finalizada su participacion en el curso de formacion, tendra la obligacién de laborar en el sector
subvencionado o en alguno de los establecimientos a que se refiere el Decreto Ley N° 3.166, de
1980, durante el afio escolar siguiente. Con todo, si la beca se realizare durante los dos primeros
meses del afio, el compromiso de permanencia se referira al afio respectivo.

16. ¢Qué pasa si postulé y no quedé seleccionado en el proceso anterior, puedo postular
en esta convocatoria?

Si, podra postular en esta convocatoria mientras no haya resultado becario en el proceso
anterior y cumpla con los requisitos generales de postulacion.

V. ¢Como y cuando puedo postular al programa de perfeccionamiento?
17. ¢Ddénde puedo encontrar las Bases de postulacion?

Las Bases estan disponibles en el sitio web www.formaciondirectores.mineduc.cl durante todo
el proceso de postulacion. Ademas, estan disponibles en el sitio web del Centro de
Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones Pedagdgicas, www.cpeip.cl.

18. ¢Cuadl es el plazo para postular?

Las postulaciones a esta convocatoria se recibiran desde el dia de la publicacidn de las Bases en
el portal www.formaciondirectores.mineduc.cl, hasta las 16:00 horas del trigésimo (30) dia
corrido, contado desde la misma fecha. En caso de enviar postulaciones en papel, éstas deberan
ser recibidas en la oficina de partes del Centro de Perfeccionamiento, Experimentacién e
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Investigaciones Pedagdgicas o del Ministerio de Educaciéon hasta las 16:00 horas, del trigésimo
(30) dia corrido, contado desde la publicacidn de las presentes Bases.

En caso de que el vencimiento del plazo recayera en dia inhdbil, se prorrogara al dia habil
siguiente.

19. ¢Cémo puedo postular?

Para postular debe ingresar a la plataforma de postulacidn, disponible en la pdagina web
www.formaciondirectores.mineduc.cl. En el sitio encontrard un acceso directo a la plataforma
de postulaciéon “Plan de Formacion Directores - Postule aqui”. Los postulantes deberan
completar un formulario en linea y acompaiar la informacién requerida subiendo a la
plataforma los documentos solicitados en las bases.

20. ¢Puedo postular a cualquier macrozona y categoria?

No. Los postulantes seleccionados seran asignados a los cursos referidos de acuerdo a las
categorias del punto 4.2.1 de las bases concursales, siendo asignados a la macrozona
correspondiente a la comuna de su domicilio laboral, de acuerdo al nimero de cupos disponibles
para cada una de ellas y al presupuesto vigente.

21. {Puedo postular por otra via que no sea la electrénica?

Sélo se permite la postulacidn via plataforma online. Sélo en casos calificados por el/la jefe(a)
del Centro de Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones Pedagdgicas, que afecten
conocida y generalizadamente a sectores del pais, tales como fallas presentadas en la
plataforma de postulacion o problemas de conectividad, podran efectuarse materialmente las
postulaciones, y no a través de la plataforma. Esta decisién serd comunicada por la Subsecretaria
de Educacidn a través de la pagina web. En este caso, la postulacién debera hacerse en papel y
acompafar los formularios y antecedentes requeridos de la misma forma. En estos casos, las
postulaciones deberan entregarse hasta las 16:00 horas del trigésimo dia (30) corrido, contado
desde la publicacidn de las presentes Bases , en un sobre cerrado con el titulo “Beca Plan de
Formacién de Directores, del Ministerio de Educacion, afio 2024”, en las siguientes direcciones:
oficina de partes del Centro de Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones
Pedagdgicas, ubicadas Camino Nido de Aguilas N° 14.557, comuna de Lo Barnechea, o en la
oficina de partes del Ministerio de Educacién, ubicadas en Avenida Libertador Bernardo
O’Higgins N° 1371, comuna de Santiago, en horario de 09:30 a 12:00 y de 15:00 a 16.00 horas.

En estos casos, el postulante deberd adjuntar a su postulacion, ademas de los antecedentes
referidos en el numeral 5.2.4 de las presentes Bases, sus contratos de trabajo y/o resoluciones
de nombramiento para acreditar su experiencia profesional.

En caso de que las fallas referidas se presentaren el Ultimo dia de la postulacidn, se concedera
una prorroga de dos (2) dias habiles adicionales para postular.

Si se presentare la misma postulacion mediante la plataforma y en formato papel, prevalecera
la postulacion realizada a través de la plataforma.
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22. iPuedo postular si trabajo en un Establecimiento Educacional que NO reciba
subvencion estatal (particular pagado) pero que Sl tenga RBD?

No. Para postular debe desempefiarse en un establecimiento educacional regido por el DFL N°2,
de 1998 o por el DL 3166 de 1980, o en establecimientos de educacién parvularia financiados
con aportes regulares del Estado de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo VI del D.F.LN2 1, de 1996,
del Ministerio de Educacién. Los establecimientos particulares pagados no se encuentran dentro
de los antes referidos.

23. i{Qué debo hacer si cumplo con el requisito mencionado en la pregunta 22, pero la
plataforma de postulacion no me reconoce el RBD del establecimiento educacional en
el que me desempefio?

Debe informarlo con anticipacidn al correo: formaciondirectores@mineduc.cl

24. He extraviado mi clave para postular en la plataforma, ¢ podrian reenvidarmela?

Para recuperar la clave debe ingresar al sitio web de clave Unica y presionar "¢Olvidaste tu
ClaveUnica?". En esa seccidn se solicitara ingresar su RUN y seguir los pasos que se indican en

la pagina para recuperarla.

V. Documentos para la postulacién

V. a) Consultas generales de los documentos solicitados
25. {Qué se entiende por documento original?

Es aquel que emitié la autoridad correspondiente para efectos de esta postulaciéon. Para
certificar la validez debe estar debidamente firmado y/o timbrado.

26. ¢{Qué es una copia legalizada?

Corresponde a una copia del documento original autorizada ante notario, en la cual se certifica
que dicha copia es idéntica a la original.

27. Si postulé los afos anteriores, pero no fui seleccionado; épuedo utilizar los mismos
documentos que me entrego la Institucion donde estudié?

Las bases de postulacidn del aiio 2024 son diferentes a las de los procesos anteriores, por lo que
es necesario que las revise e identifique cudles son los documentos solicitados para su situacion
profesional en el proceso actual. Es posible que usted pueda reutilizar algunos documentos
como el certificado de titulo. En cuanto a los demas, es recomendable revisar las bases, ya que
algunos aspectos de la postulacién han sido modificados.

28. éSe requieren documentos originales o pueden ser copias?

Los documentos pueden ser originales o copias autorizadas ante notario. Para las postulaciones
a través de la plataforma web, deberan presentarse copias escaneadas de los documentos
originales o de sus copias autorizadas ante notario, la legalizaciéon del documento debera ser
visible y legible. Sin perjuicio de lo anterior, los documentos podran ser solicitados en su

version original o autorizados ante notario, una vez que el postulante se adjudique la beca.
29. {Qué anexos estan disponibles en la plataforma de postulacion?

Los documentos son:


mailto:formaciondirectores@mineduc.cl

V.

Ensayo del postulante, segin formato disponible en la plataforma dentro del Formulario de
Postulacién, disponible en www.formaciondirectores.mineduc.cl.

Declaracion jurada, seguin formato disponible en la pagina web y plataforma, el cual contiene
el cumplimiento de las obligaciones de no mantener morosidad u obligacién pendiente con
instituciones publicas derivadas de su situacion de becario, como tampoco tener morosidad
derivadas del crédito solidario o del crédito con aval del Estado, y de no encontrarse
actualmente formalizado en un proceso penal, ni haber sido condenado por crimen o simple
delito. Ademas, la declaracion contiene la autorizaciéon otorgada al CPEIP, para obtener y/o
solicitar de las instituciones que al efecto se requiera, los antecedentes que resulten
necesarios para la evaluacidn de la postulacion. De igual forma, contiene la declaracién de
haberse desempenado a lo menos durante tres afios como profesional de la educacién en
establecimientos educacionales o en establecimientos de educacién parvularia, financiados
con aportes regulares del Estado. Ademads, contiene la autorizacién para la entrega de
informacién, comunicaciones, notificaciones de adjudicacidon y aceptacidon o rechazo de la
beca mediante la plataforma web que el CPEIP disponga y el correo electréonico que el
becario/a registre al momento de postular. Por otro lado, se declara poseer pleno
conocimiento respecto a los requisitos de participacién en las acciones formativas que el CPEIP
imparta y las sanciones asociadas en caso de incumplimiento de los mismos, segun lo
establecido en el Estatuto Docente. Por ultimo, mediante este documento el postulante
contrae el compromiso de laborar en el sector subvencionado, en los establecimientos a que
se refiere el decreto ley N° 3.166 de 1980 o en establecimientos de educacién parvularia
financiados con aportes regulares del Estado de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo VI del D.F.L.
N°1, de 1996, del Ministerio de Educacidn, durante el afio escolar siguiente. Esta declaracién
jurada no es necesario firmarla ante notario.

Patrocinio del sostenedor o administrador del establecimiento que se desempeia, o del
director en caso de que la facultad se encuentre delegada. Los postulantes deberdn
acompafiar el patrocinio firmado por la autoridad correspondiente, segin formato contenido
en el Anexo N°2.

Copia legalizada del titulo profesional o certificado de titulo. En caso de que haya sido
obtenido en el extranjero, éste debera encontrarse debidamente convalidado segun los casos,
de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

Los postulantes que no cuenten con titulo de profesor y que se encuentren habilitados o
autorizados para el ejercicio de la funcién docente, deberan presentar, en caso de
corresponder, certificado de habilitacion o autorizacion vigente emitida por la autoridad
correspondiente.

Postulantes extranjeros/as con permanencia definitiva en Chile deberan presentar certificado
vigente de permanencia definitiva en Chile otorgado por Policia Internacional, el Ministerio
del Interior o la autoridad que corresponda de acuerdo a la normativa vigente.

Recuerde que el Ministerio de Educacién no se hace responsable por cambios de direcciones
electrénicas no comunicadas formal y oportunamente.
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30. {Puedo presentar mi postulacion si me falta un documento de respaldo?

La no presentacidon de los antecedentes requeridos por las bases o el hecho de que la
documentacién o informacion presentada sea inexacta, inverosimil y/o induzca a error, se
considerard causal para que la postulacion sea declarada fuera de bases. De igual modo, las
postulaciones incompletas, asi como aquellas que presenten documentacidon ilegible,
inconsistente, incorrecta o contradictoria, seran declaradas fuera de bases.

V.b) Dificultades con la plataforma y con documentos al momento de postular
31. No puedo adjuntar los archivos, équé puedo hacer?

Probablemente no puede adjuntarlos por un error de formato o de extensidn, para ello le
solicitamos verificar que los documentos estén en el formato indicado en las bases: PDF, DOC o
DOCX y no excedan el tamafio sefialado: 10 Mb. Ademas, debe revisar que la extension del
archivo, ya sea “.pdf” “.doc” “.docx”, esté en minuscula. Si la dificultad persiste, recomendamos
utilizar un navegador diferente (Internet Explorer, Google Chrome, Firefox, etc.).

32. {Puedo ingresar documentacion adicional fuera del plazo?

No se recibira por ningiin medio, documentacion, antecedentes y/o informacion fuera de plazo;
por ende, toda postulacion entregada fuera de plazo sera considerada fuera de bases.

33. Los documentos adjuntos no pueden visualizarse claramente, éeso perjudica mi
postulacion?

Si, la perjudica. Los documentos que usted debe adjuntar en su postulacién, deben ser claros,
legibles y visualizarse de forma completa (firmas, timbres, fechas, etc.), de lo contrario seran
considerados fuera de bases.

34. En el punto 5.2.6 de las bases concursales se hace mencién de una prérroga de dos (2)
dias habiles para aquellos casos que no logren terminar su postulacién por problemas
de plataforma electrénica. ¢Bajo qué criterio se otorgara tal plazo?

Efectivamente, para aquellos casos en que, habiéndose cumplido el plazo de la postulacién, no
lograsen terminarla exitosamente debido a problemas informaticos de nuestra plataforma web,
calificados por la Jefa del Centro de Perfeccionamiento, Experimentacién e Investigaciones
Pedagdgicas, tales como fallas presentadas en la plataforma de postulacién o problemas de
conectividad que afecten conocidamente a sectores del pais y previo aviso en este sentido
efectuado por el Ministerio, este otorgard una prérroga de dos dias habiles para que los
postulantes puedan hacer llegar su postulacion completamente por papel, a oficina de partes
del CPEIP u Oficina de partes del Ministerio de Educacién, ubicadas en Camino Nido de Aguilas
14.557, Lo Barnechea, Santiago o en Avenida Libertador Bernardo O’Higgins N° 1371, comuna
de Santiago, respectivamente en horario de 09.30 a 12.00 y de 15.00 a 16.00 horas.

La comunicacion efectuada por el Ministerio de Educacion, sera publicada en las paginas web
www.formaciondirectores.mineduc.cl y www.cpeip.cl, por tanto, si usted presenta este tipo de
problema debe estar atento a los comunicados de estas paginas.
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V. c) Consultas segun tipo de documento o informacion solicitada

> Declaracion Jurada, certificado y formulario informativo de experiencia laboral

35. La Declaracion Jurada vy el Patrocinio, ¢son ante Notario?

No. Estos documentos corresponden a declaraciones simples que sélo necesitan la firma y RUT
del postulante en el primer caso y de la firma y timbre del empleador(a)/director(a) en el
segundo caso.

» Certificado de Autorizacidon o Habilitacidn

36. Si soy profesional de la educacién, idebo presentar el certificado de habilitacion o
autorizacion vigente?

Si usted es profesor titulado NO requiere presentar dicho documento, puesto que no requiere
de habilitacién o autorizacién para ejercer. Por el contrario, si el postulante no es profesor
titulado y estd habilitado o autorizado legalmente para ejercer la funcién docente, Si debera
presentar aquel documento vigente conforme a lo establecido en las Bases de postulacidn.

37. iD6nde obtengo el certificado de autorizacion o habilitacion docente?

El certificado de autorizacidon o habilitacion docente lo puede solicitar en el Departamento
Provincial de Educacién o en la Secretaria Regional Ministerial de la comuna donde se ubica el
establecimiento educacional por el cual Ud. postula.

Certificados emitidos por la Institucidon en la que estudié

38. ¢A qué corresponde la copia de un certificado de titulo o titulo profesional?

Corresponde a un certificado emitido por la institucion académica donde el postulante
desarrolld sus estudios, que dé cuenta del titulo académico obtenido por el postulante. Este
documento debe tener timbre y firma del representante de la Universidad, autorizado para su
emision.

39. ¢De dénde obtengo los certificados si mi Universidad esta cerrada?

Si suinstitucion cerrd entre los aflos 1993 y 2012, puede adjuntar el documento de la revocacion
del reconocimiento oficial de la institucidn, que se encuentra disponible en la pagina web del
Consejo Nacional de Educacion (Educacion Superior> Licenciamiento > Instituciones Cerradas),
caso en el cual no serdn considerados esos antecedentes a efectos de su posterior evaluacion.

Si su institucién cerrd antes del afo 1993 debe dirigirse a la Divisién de Educacion Superior del
Ministerio de Educacidn, pues ellos son los depositarios de los antecedentes curriculares de los
alumnos de dichas instituciones.
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Ensayo del postulante

40. ¢Donde puedo descargar el formato del ensayo?

El formato para el ensayo estd disponible en la etapa Ill del Formulario de postulacién a la beca
de Formacién de Directores. Dentro de la plataforma se encuentra en la seccién: “ENSAYO
MOTIVACIONAL”.

VI. Eleccion de programas
41. ¢Podré elegir el programa al que quiero postular?

No. La asignacion de cursos la efectia el Centro en virtud de la macrozona a la que corresponde
el domicilio del establecimiento educacional en el que trabaje el becario y de acuerdo a las
categorias del punto 4.2.1 de las bases concursales. Por lo anterior, es responsabilidad exclusiva
del postulante acreditar adecuadamente, mediante la presentacion de la documentacién
indicada en el numeral cinco (5) de las Bases concursales, su experiencia, las funciones que
desempena, direccién laboral y modalidad de ensefianza del establecimiento educacional en el
gue se desempenia.

42. iPuedo cambiarme de institucion, curso o macrozona?

No. En tal caso, el Ministerio pondra término anticipado a la beca, estando facultado para hacer
efectivo el pagaré o solicitar la devolucidn de los recursos entregados.

VILI. ¢Como se evaluara a los postulantes y cdmo se informara a los seleccionados?
43. ¢Cudndo un postulante esta fuera de bases?

Cuando un postulante no cumpla con los requisitos establecidos en las bases se considerara
fuera de bases. Por ejemplo, si se presenta una postulacidn inexacta, no verosimil o que
conduzca a un error. Si no cumple con lo establecido en el punto 5.2 de las bases concursales o
no presenta antecedentes, o su postulacion se encuentra incompleta o existe exceso de
documentacién que no ha sido solicitada o esta es ilegible, incorrecta o contradictoria, o si se
presenta mas de una postulacion en esta convocatoria.

44. iCudles son los criterios para evaluar las postulaciones?

Las postulaciones recibidas que cumplan con los requisitos y la documentacién solicitada en las
Bases, seran evaluadas por la Comisidn de Evaluacion y Seleccién, conformado por la Jefa de
CPEIP y miembros designados por ésta.

Para proceder a la seleccion de los postulantes, la Comision utilizara los antecedentes,
profesionales y motivacionales, ademas de los antecedentes del establecimiento educacional
donde actualmente trabaja, de acuerdo a la descripcion que se indica en las Bases de
postulacion.

45, iDesde cuando me informo si he sido seleccionado o seleccionada?

El Ministerio tendrd un plazo maximo de ciento ochenta (180) dias habiles para publicar los
resultados de la convocatoria por cada Categoria, en fechas diferidas. Este plazo son 180 dias
contados desde el cierre del plazo para ingresar postulaciones. De ser necesario dicho plazo
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podra prorrogarse hasta por veinte (20) dias habiles, contados desde el vencimiento del plazo
original.

46. ¢COmMo sé si he sido seleccionado o seleccionada?

Los postulantes que sean seleccionados seran notificados por el CPEIP a través de un correo
electrénico dirigido a la direccién electrdénica con la cual postuld.

Los resultados y la ndmina de los seleccionados para el Plan de Formacion de Directores,
también se comunicarda por cada Categoria a través de los sitios web
www.formaciondirectores.mineduc.cl y www.cpeip.cl.

47. ¢Si he sido seleccionado, cuanto tiempo tengo para aceptar o rechazar la beca?

Los seleccionados tendrdn un plazo de 5 dias habiles, a contar de la notificacién, para informar
al CPEIP la aceptacion o el rechazo de la Beca. Dicha comunicacién debera efectuarse a través
del sitio web www.formaciondirectores.mineduc.cl o, en su defecto, por correo electrénico, a la

casilla formaciondirectores@mineduc.cl, Es fundamental que usted esté atento a la publicacion

de los seleccionados en www.formaciondirectores.mineduc.cl y en www.cpeip.cl y que se
asegure de que su aceptacion o rechazo sea recibida dentro del plazo.

En caso de gue el seleccionado no comunigue su aceptacion o rechazo en el plazo establecido,

se asumira que el postulante renuncia a la beca.

El rechazo produce efectos inmediatos, no pudiendo el becario seleccionado retractarse una vez
tomada la decisidn o trascurrido el plazo antes referido.

VIII. Una vez seleccionado, écomo se firma el convenio?
48. ¢Debo firmar algun convenio?

Si, debera firmar un convenio de beca con el Ministerio de Educacion, a través del CPEIP de
acuerdo a los términos establecidos en las Bases. En el convenio, se estableceran los derechosy
obligaciones que tendran las partes. Estos también se encuentran mencionados de manera
general en las Bases de postulacion.

IX. ¢Qué obligaciones y retribuciones tendré como becario?

49. ¢Cudles son las obligaciones que asumo como becario durante la duracién de mi
programa de formacion?

Seran obligaciones del/la becario/a, las siguientes:

a) |Iniciar el curso de Formacién en la fecha establecida por la institucién respectiva.

b) Cumplir con los requerimientos exigidos por la Institucion que imparta el curso de
formacién.

c) Entregar toda la documentacién solicitada por el Ministerio, a través del CPEIP y por las
entidades que imparten los programas formativos.

d) Aprobar en tiempo y forma el curso de formacién del que participen.

e) Mantener la calidad de alumno/a regular y la continuidad en los estudios durante el periodo
establecido por la respectiva institucion.
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f)  Utilizar los beneficios de la beca Unicamente para el curso adscrito a el/la becario/a en el
Convenio.

g) Participar de las actividades del Plan de Formacidn de Directores, cuando sea solicitado por
el Ministerio.

h) Acreditar la obtencion de la certificacion de aprobacién del curso o equivalente, segln
corresponda, asi como el cumplimiento de sus obligaciones, una vez finalizada la Beca y de
acuerdo a los plazos y condiciones senalados en los respectivos convenios de Becas.

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones precedentemente descritas, sin
causa justificada, el Ministerio estara facultado para terminar anticipadamente la beca y exigir
la restitucidén total de los beneficios econdmicos entregados, segun articulo 11 del Decreto
Supremo 44 del 2011 del Ministerio de Educacion y sus modificaciones.

(Las obligaciones del becario, estdn detalladas en el punto 15 (obligaciones del/de la becario/a)
de las bases del presente concurso.)

50. éEn qué condiciones administrativas contractuales asistirian los becarios a las
actividades del programa adjudicado?

Las condiciones contractuales de los becarios dependerdn unicamente del acuerdo entre éste y
su empleador.

51. éEn 5 dias debo gestionar la autorizacién con mi jefe para asistir a los programas, o es
obligatorio que me autoricen?

Ud. tiene tanto tiempo como disponga desde que comienza su postulacidn y recopilacion de
antecedentes hasta el término del concurso. Sin embargo, al postular debe presentar la
autorizacién del director(a)/sostenedor(a) quien esta, por escrito, patrocinando su participacion
en el programa. Los 5 dias se refieren al tiempo considerado para aceptar o rechazar la beca.

52. éCuales son las condiciones de retribucion de la beca?

Una vez finalizada su participacidon en un curso de formacidn, y segin lo dispuesto en los
articulos 13 del Decreto con Fuerza de ley N°1 de 1996, del Ministerio de Educacién, los
beneficiarios tendran la obligacién de laborar en el sector subvencionado o en alguno de los
establecimientos a que se refiere el Decreto Ley N° 3166, de 1980, durante el afio escolar
siguiente. Con todo, si la beca se realizare durante los dos primeros meses del afio, el
compromiso de permanencia se referird al afio respectivo.

Lo anterior debera acreditarse al Ministerio, por medio de un contrato de trabajo o por un
documento vigente que acredite su situacion laboral en dicho establecimiento. El becario
debera hacer llegar al mail formaciondirectores@mineduc.cl la documentacion requerida.
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53. éCuales son las sanciones en caso que se incumpliera con las obligaciones asumidas en
la beca?

El Ministerio exigird la restitucidon de la totalidad de los beneficios econédmicos entregados
respecto de quienes sean eliminados, suspendan o abandonen sus programas sin causa
justificada y calificada por esta Secretaria de Estado.

Ademas, tal como lo establece la ley que crea el Sistema de Desarrollo Profesional Docente en
su articulo 13 bis del DFL N°1, de 1996, del Ministerio de Educacidn, el profesional de la
educacién que incumpla sin justificacion las obligaciones que le impone su participacién en las
acciones formativas certificadas por el CPEIP, no podra acceder a nuevos cursos o programas de
formacidn durante el plazo de dos afios. Dicho incumplimiento deberd ser declarado por el
Centro mediante resolucién fundada, previa audiencia del interesado.

54. Al ser favorecido con una beca, é Cuando se iniciarian los estudios?

Acorde a las bases que rigen el proceso con instituciones ejecutoras, no podran comenzar las
clases antes que sus contratos estén totalmente tramitados. De todas formas, se informara en
su respectivo momento el inicio de las clases, informacidon que debera quedar plasmada en el
convenio firmado entre el adjudicado y el Ministerio.

55. éQué sucede con la retribucién de mi beca si me despiden o renuncio en el primer afio
siguiente del término del curso de formacién?

En dicho caso el becario deberd acreditar justificadamente ante el CPEIP al correo
formaciondirectores@mineduc.cl las razones que no permiten dar cumplimiento a las

obligaciones contraidas por efecto de la Beca adjudicada. Esto servira de antecedente en el
proceso de término anticipado de la beca.
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